
大崎市立大崎日本語學校的管理及營運綱要

（目的）

第一條 本綱要規定大崎市立大崎日本語學校（以下簡稱「本校」）的管理和營

運的必要事項。

（課程的開始和結束）

第二條 本校的教育課程，修學年限為一年或兩年的課程為四月起至三月止，修

學年限為一年六個月的課程為十月起至三月止。

（學期）

第三條 學校每年的學期如下：

第一學期 ４月１日至６月３０日

第二學期 ７月１日至９月３０日

第三學期 １０月１日至１２月３１日

第四學期 １月１日至３月３１日

（臨時停課）

第四條 因災害，事故，傳染病等不可避免的原因（第十九條稱「災害等理

由」），校長可以決定停課。

（補課）

第五條 實際上課中有無法避免的情況下，校長可以安排停課日和補課日。

（上課開始和結束時間）

第六條 上課起止時間由校長決定。

（教育課程）



第七條 本校的教育課程為一年制課程，一年六個月制課程，二年制課程。各種

教育課程的修業年限，學習目標，招生人數，上課科目及上課時數如附表所示。

附表的上課時數中一堂課時間為 ４５分鐘。

（學習評價）

第八條 學習評價依考試成績，出席狀況，提交報告等綜合審核，以五階段制進

行評估。

（入學時期）

第九條 一年或二年制課程原則上在四月入學，一年六個月制課程原則上在十月

入學。

（休學和復學）

第十條 於本校就讀者（以下簡稱「學生」）因疾病或其他不得已的事由欲連續

請假一個月以上時，應提交休學申請書，說明原因和休學期限。準備醫師診斷

書與其他必須文件提交校長取得許可。

２ 如欲在前項中獲得許可的期限之後繼續休學，須向校長再次提交休學申請書

並獲得許可。

３ 休學的學生如欲返校復學，可向校長提交復學申請書（表格２）並獲得返校

復學許可。

（暫停出席）

第十一條 學生患有傳染病或有感染傳染病的危險，或其他學校營運上有必要時，

校長可以命令該學生暫時不可來學校上課。

（退學）

第十二條 欲退學者，須向校長提交退學申請書（表３）並獲得許可。

（畢業認證）



第十三條 符合下列所有條件者，校長應按照本條例第五條規定的修業年限結束

時認可其課程修畢：

(１) 根據其就讀的教育課程種類，修畢以下列出的課程所需上課時數。

甲 １年制課程 ７６０堂課

乙 １年６個月制課程 １,１４０堂課

丙 ２年制課程 １,５２０堂課

（２） 就讀期間必須為一年以上。

（３） 已修畢相當於日語教育參考指標中的 B２級程度課程（獨立行政法人

國際交流基金和公益財團法人日本國際教育支援協會舉辦的日本語能力考

試 N２級）或有相當於 B２級以上的日語能力。

（４） 就讀期間上課出席率必須達８０%以上。

（５） 沒有欠繳的學雜費等。

２ 依前項規定獲准畢業者，由校長頒發畢業證書。

（獎賞）

第十四條 校長可以對成績優秀，為其他學生樹立榜樣的學生給予獎勵。

（繳交學雜費）

第十五條 學生於本校就讀期間，無論是否來上課，都必須繳交學雜費等費用。

（學雜費的繳交期間）

第十六條 學費，教育活動費，教材費，設施設備費，依就讀期間總學期數分算

費用，隨以下學期區分，需在各所列日期前繳納。 （１９４８年國定假日法

第１７８號）如繳費期限遇第２條規定的假日，週六，週日（本條稱為「假日

等」）時，必須在最近的非假日之前繳納）。



(１) 第一學期繳費期限 ３月１０日

(２) 第二學期繳費期限 ６月１０日

(３) 第三學期繳費期限 ９月１０日

(４) 第四學期繳費期限 １２月１０日

２ 入學考試費應在提交入學申請時繳納，繳納期限由校長決定。

３ 入學費的繳費期限為以下日期。

(１) 對於四月入學的教育課程 以第１項第１號規定的日期為期限

(２) 對於十月入學的教育課程 以第１項第３號規定的日期為期限

４ 保險費每年應配合就讀期間繳納所訂金額，繳納期限依前項規定。

５ 短期日語課程的學費和教材費的繳費期限是課程開始日期前一個月的 10 號。

（延遲繳費）

第十七條 學生無正當理由，未依規定程序拖欠學雜費費用三個月以上，且未來

無繳納可能時，校長可以責令退學。

（健康檢查）

第十八條 校長應依另行規定每年對學生進行一次健康檢查。

（協助轉學等）

第十九條 由於災害等原因，在本校繼續日語教育變得困難時的協助轉學等相關

事宜另行規定。

（學生宿舍）

第二十條 學校設立寄宿學校宿舍，提供學生有利於學習的生活空間。

（其他）

第二十一條 除本綱要規定以外，必要事項由校長另行決定。



補充規定

本綱要自２０２５年４月１日起施行。

附表（與第七條相關）

課程名稱 修業期限 教育目標 招生數 上課科目 上課時數

１年制課程 １年 Ｂ２ ２０人

綜合日語 ８６

文法 ８８

閱讀理解 ４２

綜合閱讀理解 ６４

聽力理解 ４０

廣泛閱讀 ４０

漢字 ９４

詞彙 ８８

作文 ５２

出路指導 １０

求職策略 ３２

考前攻略 ３２

綜合演習 ２０

O 時間 ６４

特別活動 ３２

1 年 6 個月制

課程

1 年 6 個

月
Ｂ２ ２０人 綜合日語 ２２６



文法 １２４

閱讀理解 １００

綜合閱讀理解 ６４

聽力理解 ４０

廣泛閱讀 ６０

漢字 １４４

詞彙 ８８

作文 ７２

出路指導 ２８

求職策略 ３２

考前攻略 ３２

綜合演習 ２０

O 時間 ９６

特別活動 ５０

２年制課程 ２年 Ｂ２ ２０人

綜合日語 ４５０

文法 １２４

閱讀理解 １０２

綜合閱讀理解 ６４

聽力理解 ４０

廣泛閱讀 ８０



漢字 ２１０

詞彙 ８８

作文 １０２

出路指導 ３２

求職策略 ３２

考前攻略 ３２

綜合演習 ２０

O 時間 １２８

特別活動 ６４



表格第１號（與第十條相關）

休學申請書
年 月 日

致 學校校長 先生

學生證號碼

姓 名 （本人簽名）

本人根據以下理由申請休學。

本人同意在休學期間內仍必須按時繳納學費等費用，另外休學申請通過後，

不得對校方通過休學程序時的任何手續事項提出任何異議。當申請的休學期

間有任何異動改變，均須迅速通知校方。

記

■休學期間 年 月 日 ～ 年 月 日

■休學理由

■休學期間的聯絡方式

地 址

電話號碼

姓 名 關係

■離日日期及離日航班（預定離開日本國内時填寫）

年 月 日 預定離開日本

航空 航班

登機地點： 著陸地點：

■在留資格的有效期限

年 月 日

■附件文件

（學校使用欄）

□確認是否繳交學費等 （ 已繳 ・ 未繳 ）

□學費等的應繳金額 日圓

承辦人

辦理日期

年 月 日



表格第２號（與第十條相關）

復學申請書
年 月 日

致 學校校長 先生

學生證號碼

姓 名

（本人簽名）

本人按照以下理由申請返校復學。

本人同意當復學申請通過後，不得對有關校方處理復學程序上的任何手續事

項提出任何異議。

記

■復學日期 年 月 日

■復學理由

■返日日期及返日航班（離開日本國內的人請填寫）

年 月 日 預定返回日本

航空 航班

登機地點： 著陸地點：

■目前在留資格的有效期限

年 月 日

（學校使用欄）

□確認在留資格有效期限 （ 已確認 ・ 未確認 ）

承辦人

辦理日期

年 月 日



表格第３號（與第十二條相關）

退學申請書
年 月 日

致 學校校長 先生

學生證號碼

姓 名

（本人簽名）

本人根據以下理由申請退學。

本人同意當退學申請通過後，不得對校方處理退學相關程序上的任何手續事

項提出任何異議。

記

■預定退學日期 年 月 日

■退學理由

■退學後聯絡方式

地 址

電話號碼

姓 名 關係

■預定離日日期及離日航班

年 月 日 預定離開日本

航空 航班

登機地點： 著陸地點：

【留意事項】

申請退學通過，並希望退還學費等費用的人，必須與本申請書一起提交大崎市大

崎日本語學校學費等退費申請書（表格第 1 號）。

（學校使用欄）

□學費等費用可否退還 （ 可 ・ 不可 ）

承辦人

辦理日期

年 月 日


